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Geschaftsverteilungsplan der Schulleitung

Rektorin — Aufgaben im Einzelnen

Gesamtleitung der Schule

Vertretung der Schule nach auf3en
Mitwirkung an stadtweiten Gremien und
Arbeitsgruppen

Vorsitzende v. Schulvorstand,
Gesamtkonferenz, Dienstbesprechungen
Allg. Dienstaufsicht

Statistik

Etatverwaltung / Anschaffungen

Konrektorin — Aufgaben im Einzelnen

Gesamitstellvertretung der Rektorin
Stundenplan

Raumplan

Aufsichtsplan

Vertretungsplan

Zeugnisse
Sonderveranstaltungen
(Elternsprechtag, Klassenfeste,
Praktikantenbesuch, ...)

AGs

Schulbuchausleihe
Ganztagskoordination

Gemeinsame Aufgaben

Personalentwicklung

Terminplanung

Quialitatssicherung und Qualitatsentwicklung
Aufnahme von Kindern, Klassenbildung

MafRnahmen in Konfliktfallen / Erziehungs- und Ordnungsmafnahmen
Einhaltung der Rechts- und Verwaltungsvorschriften und der Schulordnung




